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Instituto Técnico de Administracion y Salud

PROGRAMA TECNICO LABORAL

Auxiliar
Contable y Financiero

Intensidad Horaria
1200 horas

I

Certificacion
Tecnico Laboral por Competencias
en Auxiliar Contable y Financiero
Resolucion No. 02696 de 2025
- Secretaria de Educacion Distrital de Barranquilla

ESTAMOS CERTIFICADOS
EN CALIDAD
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Descripcion del Programa

Apoyan los procesos de calculo, clasificacion y registro de las transacciones contables, financieras, de tesoreria y operaciones de
flujo monetario, destinados al mantenimiento de los estados o registros financieros completos; realizan diversas funciones de cal-
culo rutinarias, liquidacion de impuestos, cuantificacion de costos y verificacion de inventarios; llevan libros de contabilidad, veri-
fican obligaciones, depuran y apoyan la elaboracion de informes, comprobantes y documentos contables. Se pueden desempeniar
en los departamentos del sector publico y privado en el area de contabilidad, tesoreria, cartera, financiero, empresas de consulto-
ria contable, entre otros.

Funciones Principales

- Comprobar cifras, asientos contables y documentos a fin de con- Jornadas disponihles
firmar su correcta anotacidn, su precision matematica y la utiliza- _ py cna. 1 unes 3 viernes — 7:00 am. 2 1:00 om
cion apropiada de los codigos pertinentes. _ SAbados: 1.00 am ; 5:00 om

- Colaborar vy asistir en la preparacion de bhalances de prueba, (Disponibilidad adicional requerida)
registros financieros, cuentas por pagar y cuentas por cobrar con
la_ medicion y reconocimiento de recursos financieros de
acuerdo con la normativa vigente.

- Registrar, almacenar y analizar informacion utilizando Modalidad
programas informaticos contables.

- Clasificar, registrar y resumir datos numericos de procesos
contables y financieros con el fin de ingresar, compilar y mantener
registros y al dia el sistema contable, utilizando libros diarios 0
mayores, sistemas manuales y/o electronicos de acuerdo con
politicas organizacionales u institucionales vigentes.

Presencial o A Distancia

Plan de estudios
Modulos de Competencias Basicas ~ Maodulos de Competencias Especificas  Modulos de Competencias Transversales

- Induccion a la institucion - Registrar datos contables - Inglés nivel AT <}
- Etica y valores - Preparar la informacion - Salud en el trabajo

- Comunicacion - Analizar datos

- (Cultura emprendedora - Elaborar reportes

- Herramientas informaticas - Atencion al cliente

- Registrar [a informacion contable

Requisitos
- Ser mayor de 17 afios. Facilidades de financiacion
- Haber culminado y aprobado 11° grado de Educacion Media.

- Traer fotocopia del diploma de bachiller o certificado de 11° grado .
- 2 fotos 3x4 tipo documento - Fondo blanco.

- Fotocopia del documento de identidad.

Creédito directo con la institucion y sin codeudor.
Cupo Brilla, Sufi Bancolombia y OneZcredit.

Practicas Externas

Calle 57 # 43-18 Barranquilla
® (+57)3012784798 Q@ (605) 3226099

Totalmente Garantizadas™

en modalidad de contrato de aprendizaje o pasantia

www.incatec.edu.co
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