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¡Es el momento de 
CONSTRUIR TU FUTURO!

Tipo de Certificado
Técnico Laboral por Competencias en 
Auxiliar Administrativo en Salud

Intensidad Horaria
1600 horas

Requisitos para ingreso
Haber culminado y aprobado el 11° grado de Educación Media

Área de desempeño
Salud

Duración 
18 meses 

Campo ocupacional
Ocupaciones Auxiliares en Servicios de la Salud

Prácticas garantizadas  bajo la modalidad de Pasantías, 

en hospitales, I.P.S., públicas y privadas reconocidas en 

Barranquilla

Nota: El Instituto Técnico de Administración y Salud INCATEC 

NO GARANTIZA que todo estudiante pueda realizar sus prácticas 

por medio de modalidad contrato de apendizaje.

Nuestro Técnico Laboral Auxiliar Administrativo en salud por competencia 

laboral estará capacitado en atender a usuarios en la prestación de servicios a 

la salud, apoyan a médicos generales y especialistas. Tramitan formularios de 

afiliación y apertura de historias clínicas, revisan y generan facturas de ingreso 

y egreso del cliente o usuario. Están empleados por entidades promotoras de 

salud, hospitales, clínicas y centros de salud de los sectores público y privado.

Perfil Ocupacional

– Inducción a la Institución Educativa
– Ética y valores
– Comunicación
– Emprendimiento
– Herramientas Informáticas
– Orientar a las personas
– Atención al cliente

– Admitir personas
– Técnicas de archivo
– Afiliación
– Registrar información
– Elaboración de documentos
– Recaudo
– Salud en el trabajo

Plan de Estudio

Para poder realizar tus prácticas externas debes completar 

la aplicación de las siguientes vacunas:

Esquema de vacunación

– Tétano (refuerzo)

– Triple viral

– Meningococo (Menactra)

– Hepatitis B (3 dosis)

– Influenza (1 dosis)

– Tramitar la afiliación de la población al sistema general de seguridad social y al régimen 

contributivo o subsidiado, según normatividad vigente.

– Brindar información del producto o servicio conforme a requerimientos del cliente o 

usuario

– Liquidar los servicios generados en la atención del usuario según normatividad y 

contratación.

– Facturar la prestación de los servicios de salud según normatividad y contratación.

– Clasificar y archivar las historias clínicas, en el proceso de prestación de servicios según 

normas vigentes.

Estarás en capacidad de 

Certificados en Calidad Vigilado por

Aplica a tu Auxilio Educativo

Convenios de financiación

Técnico Laboral en

Cosmetología y Estética 
Integral

Resolución No.  13652 DE 2017 S.E.D. Barranquilla�

Certificados en Calidad Vigilado por

Aplica a tu Auxilio Educativo

Convenios de financiación

¡Es el momento de 
CONSTRUIR TU FUTURO!

Tipo de Certificado
Técnico Laboral por Competencias en 
Auxiliar en Cosmetología y Estética Integral

Intensidad Horaria
1300 horas

Requisitos para ingreso
Haber culminado y aprobado el 11° grado de Educación Media

Área de desempeño
Ventas y servicios

Duración 
24 meses 

Campo ocupacional
Ocupaciones intermedias en ventas y servicios

Prácticas garantizadas  bajo la modalidad de 
Pasantías, en empresas o instituciones aliadas con 
convenios activos, para que pongas en práctica 
todas las habilidades y competencias adquiridas, 
enriqueciendo tu proceso formativo. 

Nuestro Técnico Auxiliar en Cosmetología y Estética Integral estará en capacidad de 

brindan servicios para embellecer la imagen de un usuario personalizando tratamientos 

estéticos no invasivos faciales y corporales en las condiciones éticas y de calidad descritas 

en la normativa legal vigente.  De igual forma, participa en programas de belleza y bienes-

tar atendiendo usuarios y colectivos en servicios spa y relajación en condiciones de 

higiene y bioseguridad. Promociona y comercializa productos cosméticos y aparatología 

de uso en estética cumpliendo la normativa legal vigente. Están empleados en centros de 

estética, spa, centros médicos, IPS o puede trabajar en forma independiente.

Perfil Ocupacional

– Inducción a la Institución Educativa
– Ética y valores
– Comunicación
– Emprendimiento
– Herramientas Informáticas
– Orientar a las personas
– Bioseguridad
– Facial

– Corporal
– Masaje Corporal
– Depilación
– Maquillaje
– Pos operatorio
– Servicios de SPA
– Atención al cliente
– Salud en el trabajo

Plan de Estudio

– Resaltar la armonía del rostro con base en estilos de maquillaje social.

– Realizar tratamientos cosmetológicos y estéticos a usuarios con procedimientos de cirugía 

según prescripción del médico y normativa legal vigente.

– Depilar el vello con base en métodos no invasivos.

– Realizar tratamientos faciales de naturaleza no cruenta, no invasiva con base en una 

valoración y protocolo estético

– Mercadear productos y servicios para la imagen personal de acuerdo con principios éticos y 

normativa legal vigente.

Funciones

$993.000
Precio por semestre


