Tipo de Certificado
Técnico Laboral por Competencias en
Auxiliar Administrativo en Salud

Intensidad Horaria

1600 horas

Duracién
18 meses

Area de desempeiio
Salud

Campo ocupacional
Ocupaciones Auxiliares en Servicios de la Salud

Requisitos para ingreso
Haber culminado y aprobado el 11° grado de Educaciéon Media

Practicas garantizadas bajo la modalidad de Pasantias,
en hospitales, I.P.S., publicas y privadas reconocidas en

Barranquilla

Nota: El Instituto Técnico de Administracién y Salud INCATEC
NO GARANTIZA que todo estudiante pueda realizar sus practicas

por medio de modalidad contrato de apendizaje.

iEs el momento de
CONSTRUIR TU FUTURO!

Técnico Laboral en

Auxiliar Administrativo en Salud
Resoluciéon No. 00901 de 2023 S.E.D. Barranquilla
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Perfil Ocupacional

Nuestro Técnico Laboral Auxiliar Administrativo en salud por competencia
laboral estara capacitado en atender a usuarios en la prestacion de servicios a
la salud, apoyan a médicos generales y especialistas. Tramitan formularios de
afiliacion y apertura de historias clinicas, revisan y generan facturas de ingreso
y egreso del cliente o usuario. Estdn empleados por entidades promotoras de
salud, hospitales, clinicas y centros de salud de los sectores publico y privado.

Estaras en capacidad de

—Tramitar la afiliaciéon de la poblacién al sistema general de seguridad social y al régimen
contributivo o subsidiado, segun normatividad vigente.

- Brindar informacion del producto o servicio conforme a requerimientos del cliente o
usuario

- Liquidar los servicios generados en la atencién del usuario segun normatividad y
contratacion.

— Facturar la prestacion de los servicios de salud segun normatividad y contratacion.

- Clasificar y archivar las historias clinicas, en el proceso de prestacion de servicios segun

normas vigentes.

Plan de Estudio &

—Induccién a la Institucion Educativa — Admitir personas

- Etica y valores —Técnicas de archivo

- Comunicacion — Afiliacion

- Emprendimiento — Registrar informacion

- Herramientas Informaticas - Elaboracién de documentos
- Orientar a las personas — Recaudo

— Atencién al cliente —Salud en el trabajo

§ Esquema de vacunacién
Para poder realizar tus practicas externas debes completar

la aplicacion de las siguientes vacunas:

- Meningococo (Menactra) - Tétano (refuerzo)

— Hepatitis B (3 dosis) —Triple viral

- Influenza (1 dosis)

Convenios de financiaciéon
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